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社員各位 

トワード株式会社 管理部 

令和 7 年 6 月 24 日 

 

本社移転のご案内と今後の対応について 

 

 平素より業務にご尽力くださり、誠にありがとうございます。 

この度、業務拡大および働きやすい職場環境の整備を目的として、当社は以下の通り

事務所を移転することになりました。 

 

■移転先住所・電話番号 

〒101-0052 

東京都千代田区神田小川町 2-14-10 

千葉ビル 2 階 

03-6907-1328（電話番号に変更ありません） 

 

 

■新オフィスでの業務開始日 

2025 年 7 月 10 日（木） 

※なお、池袋オフィスでの最終稼働日は、2025 年 7 月 8 日（火）となります。 

7 月 9 日（水）は引っ越し日のため、緊急の連絡は以下までお願いします。 

090-7715-0039（管理部：中山） 
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移転に伴い、以下の対応をお願いいたします。 

①7～8 月のビザ更新を予定している方は移転までに「登記事項証明書」を取得してお

いてください。移転後、登記事項証明書をすぐに取得することが出来ません。 

 

②池袋オフィスに私物を置いている方は、7 月 4 日（金）までに引き取りをお願いし

ます。期日を過ぎたものは処分いたします。 

 

③その他、緊急連絡体制に変更が生じる場合は改めて共有いたします。 

 

何か不明な点がありましたら、管理部までお問合せください。 

 

今後もより一層、業務に集中できる環境づくりに努めてまいりますので、ご理解とご

協力のほどよろしくお願いいたします。 


